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Iskolai informacios rendszer 1.35
Felhasznaloi utmutato

A program az intézmény dolgozoinak €s tanuldinak adatnyilvantartasara szolgal. 8 évfolyamos
iskolara késziilt.

Segitségével (ha naprakészen vezetjiikk) sokféleképen rendezett és sziirt informacidkat
nyerhetlink azonnal!

Kérem, hogy a munka megkezdése elott alaposan tanulmdnyozza dt ezt az utmutatot,

egyébként mar a kezdeteknél elakadhat!

A licenc

@ e A szoftver szerz6i jogokat ismertetd része. Ez az alkalmazéas a Creative

Commons Attribution-ShareAlike 4.0 International License/Creative
Commons Nevezd meg! — igy add tovabb! 4.0 Nemzetkozi Licenc (CC BY-SA 4.0) alapjan
ingyenesen hasznalhato. Készitdje Toth Sandor. toths1952@gmail.com

Amennyiben még nem fogadta el a licenc-feltételeket, a feltételek elfogadasanak felajanlasaval
indul a program. Ha ezt az ablakot elfogadas nélkiil bezarja, nem lesznek aktivak a program

alapvet6 funkcioi. Elfogadas esetén megjelenik a Szerviz menti.

Szerviz

Ebben a meniipontban toltse = <zerviz _ X
ki az intézményi adatokat

Az intézmény neve: Boldog 5 dndor Istvdn Katolikus Altaldnos Iskola
(aZ intézmény nevének ¢€s a Telepiilés: Mezinyarad

17 r s Cimn: an kiraly 0

telepules nevének hlanya im Szent lzstvan kiraly Gt 75

CMaz: 203178

hibat okoz az alkalmazds |r. . ias: Eari Féegyhdzmeaye

milkodésében!). Itt adhatjuk O van az iskolanak tagintézménye, vagy tagintézményként mikadik.
Ha ezt kikapcsolja, minden személy adataibal térlddik, hogy melyik tagintézmenyhez

meg/valtoztathatjuk  meg | tartozik!

Tagintézmeények szekesztése |

tovabba az  intézmény

cimét, OM azonositojat, fenntartdjanak a nevét. Itt jeldlhetjiik, hogy van/nincs az iskolanak

tagintézménye vagy | =l Telephelyek — O X

tagintézményként miikodik. SR _ ~| Telepilés -~ |Tele-
Boldog Sandor Istvan Katolikus Altaldnos IskolafiiZGlVEIED] 001

Innen nyilik lehetdség a |#%

tagintézmények adatainak

(l’léV, telepﬁlés, Rekord: M 4 1, Gsszesen1  » M b lincs sziird | |Keresés

telephelykod) szerkesztésére, 0 intézményegységek megadasara. Innen tovabb 1épve a program

minden funkcidja hasznalhato.


mailto:toths1952@gmail.com

A F6 vezérlo tablarol elérhetjiik a program Gsszes szolgaltatasat.

E F& vezérlétabla — O X

@olel

Iskolai informacios rendszer

Werzid: .
S 1,3 Tanév: 20167 2017
iSzemélpek alapadatainak | o - e .
felvitele és modositasa ‘ Osztalyaink | Tanéyvaltas | Szerviz
T anuldi adatok PR 2 =
modositasa és torlése Tanuldi listak IR S
Dolgozdi adatok e _— .
midositasa s torlése Dolgozdi listak Kilépés a programhil

Boldog 5andor Iztvan Katolikuz Altalanos 1zkola

Mezonyarad Szent Istvan kiraly at 75
OM: 203178

Fenntarto: Egni Fiegyhazmegye

d Az adatok feltoltésének kezdetén nem mindegy az adatok bevitelének

sorrendje!

Els6ként az alkalmazottak adatait rogzitsiikk (legalabb egy személyét!) a Személyek
alapadatainak felvitele és modositasa meniipontban. Tanul6i adatot most még ne
rogzitsiink, hisz egyik legfontosabb adatat (melyik osztalyba jar) még nem tudjuk
megadni!
Masodik Iépésben az Osztalyaink gombbal az év osztalyait rogzitsiik. Az évfolyamot
szammal (csak arab szammal, pont és egyéb kiegészités nélkiil!), az évfolyamon beliili
megkiilonboztetéseket pedig a helyben szokdsos moédon adjuk meg (pl. a, b, ¢). Célszerii
a 8. évfolyammal kezdeni, s igy haladjunk lefelé! Elsé alkalommal még ne rendeljiink
hozza osztalyfonokot, késébb azonban (ha a leendd osztalyfonok mar szerepel a
dolgozoi adatbazisban) azonnal hozza is rendelhetjiik az osztalyhoz.
Ellenérizziik, hogy jo tanévet latunk-e a F6 vezérlétablan. Ha egyel kisebbet, jarjunk
el az alabbiak szerint:
a. Vegylink fel egy tanulot (a Személyek alapadatainak felvitele és modositasa
mentiiponton keresztiil), de ne adjuk meg, melyik osztalyba fog jarni.
b. a tanul6i ablakbol kilépve most Iéptethetiink egyet dupla kattintassal a
Tanévvaltas gombbal A megjelend Figyelmeztetd ablak {izenetei még nem

relevansak; kattintsunk itt a Tanévvaltds gombra.




e Ezek utan a tanuloi adatokat vigyiik fel. Ezt is a Személyek alapadatainak felvitele és

modositasa meniipontban kezdjiik.

& Mielétt hozzdldt. ..

1. Javaslom az Access beallitasainal (F4jl > Bedllitisok) az Ugyfél bedllitasai meniipontban
a Szerkesztés > Megerdsités résznél torolje a Modosito lekérdezések jeldlonégyzetbdl a
pipat. gy a zavaréan sok jovahagyas megerdsitését keriilheti el.

2. Készitsen bizonyos id6kozonként biztonsagi masolatot!

Személyek alapadatainak felvitele és modositasa

Az ablak megnyitdsa utdn a személyek alapadatait és elérhetdségiiket rogzithetjiik, vagy

modosithatjuk.

= Személyek — m| X

Az intézménnyel jogviszonyba kerilt személyek adatfelvétele

o | SO

MNéy:= IKis Mizk.a Meme:
Sziletési név: I Szul. help:* [Budapest " Férhi
Sziiletési idd:= | 2010, 02. 23 Dkt. azonosito: ~ N

Anyja neve:* |Takics: Edit A jogvizzony kezdete:= IW
TAJ-szam: I— Addaz: |— Tipusa:*|tanuld -

Allandd bejelentett lakcim:

Ir.sz: I Helység:’lMezﬁnyéréd Utca, hazsz:* |Keresztesi 0t 153,

Tartozkodasi hely [ha nem az allandd lakasz]:

Ir_sz: I Helység:| Utca hazsz: |

Telefun:l Mobil: I E-mail: I

A =-gal jeloltek kitdltése kiotelezd. Towabbi adatok felvétele...

D|E F|G Ey|H|||.1|TL Ly/M N Ny O O|P|aQ|R s|Tulv w

Rekord: M 4 |G, Gsszesen 14 | kM W sziirt | Keresés

Uj személy adatfelvétele esetén kotelezéen kitdltendd mezék (*-gal jeldlve):

M név,

M sziiletési id6,




M sziiletési hely,
M anyja neve,
M jogviszonyanak kezdete (Alapértelmezett a felvitel datuma; értelemszeriien
atirando)
M alland6 bejelentett lakcimében a Helység, valamint az Utca, hsz. (A Helység
alapértelmezetten az intézmeény telephelye, mely sziikség szerint modositando)
Ha a fentiek koziil egy is liresen marad, a program nem engedi a személy adatait menteni!
Kotelezen valasztando
M aneme (alapértelmezés a NG)
M jogviszonyanak tipusa (alkalmazott vagy tanuld). Alapértelmezés a tanuld,

mivel sokkal tobb ilyen rekord lesz, mint alkalmazott!

lAz alkalmazottak felvitelénél erre fokozottan iigyeljiink/\

M Elhelyezheté a személy fotdja. Legegyszerlibben pl. a Paint programbol
masolassal > beillesztéssel tehetd be a fotd. Ajanlott fajiméret 150x200 képpont,
lehetséges fajltipus: .jpg; .png; .bmp.

Uj rekord felvételekor lathatd a Tovibbi adatok felvétele gomb. Erre kattintva nyilik meg -
jogviszony tipusatdl fliggben — a Tanulok vagy a Dolgozok tabla. Itt vihetjiik fel a személy
jogviszonyhoz kapcsoldodd adatait (Lasd: Dolgozéi adatok modositasa és torlése, Tanuloi

adatok médositasa és torlése fejezetekben).

A személyi adatok modositdsahoz szerkeszthetévé kell tenniink a mezdket (Modositdashoz
felold), s akkor az esetleges elirasokat vagy a bejegyzés ota bekOvetkezett valtozasokat
korrigalhatjuk. Minden valtoztatdst naploz a rendszer, valtoztatdsainkat tehat barmikor
visszanézhet;jiik.

Az adatok megtekintéséhez és modositasahoz hatékony segitség lehet a kezddbetiik szerinti
szlirés, valamint a barmely mez6 szerinti sorba rendezés.

Kezddbetiik szerinti szilirés: Valasszuk az ablak alsé részében (a tovabbiakban lirlaplab) 1évo

betliszlird gombokat. Hatasara csak az olyan kezddbetlis nevek tekintheték meg, s a
rekordlépteté gombokkal ezek kozott 1épegethetiink. Ha ismét a teljes listat szeretnénk kezelni,
kattintsunk a Mind gombra.

Sorba rendezés: Megnyitas utdn név szerinti sorba rendezés van. Sziikség lehet azonban pl. a

sziiletési 1dO szerinti sorba rendezésre. Ezt ugy érjiik el, hogy belekattintunk abba a mezdbe,
amely szerinti rendezést szeretnénk (nem sziikséges szerkeszthetévé tenni a rekordot!), majd
az ACCESS eszkoztaran kivalasztjuk a Novekvd rendezés vagy a Csokkend rendezés gombot.

Az ablak bezérasa és a f0 tablara torténd visszajutas a Kilép gombbal torténik.



FONTOS!

nincsenek 1étrehozva!

okként Téves bejegyzést valasztva.

¢ Tanulokat ne vegyiink fel a Személyek ablakban addig, mig a tanév osztalyai

d Személyeket nem torolhetiink ebben az ablakban! Miutan a felvett személy
tanuld vagy alkalmazott, a jogviszony megsziintetése a Tanuléi adatok
modositasa és torlése, vagy a Dolgozéi adatok médositasa és torlése ablakban
lehetséges. Ezért fontos, hogy ne hagyjuk félbe a felvételt, hanem a Tovabbi
adatok felvétele...gombbal mindenképpen régzitsiik azt.

¢ Ha egy személyt rossz helyre (pl. egy kollégat tanuloként) vett fel, fejezze be a

rogzitést, majd a Tanuldi ablakban a Jogviszony megsziintetését kezdeményezze,

A tanév osztalyainak létrehozasa

Ennek ablakat az Osztalyok gombbal nyitjuk meg, majd a Maodositds vagy hozzaadds gombbal

tessziik szerkeszthetové.

Csztalyok —

DsztélZ osztaly  Evfolyam Betii

A tanev osztalyai

Osztalyfanok-osztalytanite
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M ddosités vagy hozzdadas

Rekord: M 1, bsszesend |k M

Keresés

Kitoltjik az évfolyam mez6t, és (ha van parhuzamos osztaly) az osztily betlijelét. Az
osztalyfonok kivalasztasa is itt torténhet (ha mar 1étezik az adatbazisban).

M Kezdjiik a legmagasabb évfolyammal, s haladjunk az alacsonyabbak felé.

Vilasszuk ki az osztalyfénokot!

M 0-dik évfolyamu osztalyokat az elsdsok beirasa elstt hozunk létre. gy mar a
tanév befejezése elott (a beirataskor) rogzithetjiik adataikat. Nem gond, ha még
nincs a 0. évfolyam osztalyokra bontva, azt késobb is megtehet;jiik.

M A Rendben gombbal mentjiik és egyben bezarjuk az ablakot.

5




A dolgozoi adatok modositasa és torlése

A legosszetettebb ablak. A Munkaviszony karton mutatja a jogviszony kezdetét (de az itt nem
modosithatd), beallitando viszont
M ajogviszony jellege,
ha a jogviszony nem hatarozatlan, a lejarat vége,
amennyiben nem teljes munkaiddben foglalkoztatott, a heti munkaido,
Ko6zalkalmazottként van alkalmazva?
az, hogy a munkaviszony aktiv vagy nem (pl. GYES-en van, akkor nem aktiv),
Amennyiben tagintézmények is vannak, melyikhez tartozik
a munkakor,
a beosztas,
a fizetési osztaly

a fizetési fokozat,

NENNRNENENIERNRHENHBN

valamint, hogy mikor esedékes a fizetési fokozatdban a feljebb sorolds.

Dolgozdk — O *

DOIQOZék Ezen az iirlapon lehet karbantartani a dolgozoi adatokat.

Személyi aznnusilé:m A kolléga neve

Munkaviszony Jogviszonyok Képzés Eii. Feli.  Lekérdezések
A jogviszony kezdete I_M i =] Hetilﬁ Gra Kozalkalmazott?

o a a — - Aktiv a jogviszony?
Intézményegyséq: |Szederken_l,l|.-’-‘mna T agizkola M 109 v

Munkakor: |pedagogus Beosztas: [tanar

Fizetési usztélya:l Pedl . Fizetési fokozata: Fiz. fokozatban Iépl 2016 .01.01-én

E F|G Gy |H 1 J/K[L Ly M/N Ny O G|P @ R S

Uj személy adatfelvétele

Rekord: W 1, Gsszesen 17+ M

Jogvizzony-adatot
madositok...

E- - I I

g.( Szliretlen | Keresés

A jogviszony adatainak modositasa is naplozva lesz, igy a Jogviszony adatot modositok...
gombbal (dupla klikk!) szerkeszthetévé tessziik a kartont, majd a korrekcio utan a Rendben
gombbal érvényesitjiik.

A jogviszony megsziintetését is ezen a kartonon végezhetjik.

d Mivel ez a miivelet végrehajtasa utan nem vonhato vissza, veszélyes miiveletnek mingsiil!




A megsziintetés modja:

A munkaviszony megszuntetése

D stuma: 207,09, 01.
Oka: F

o

Athelyezés

Azonnali hatallyal [proba

=—————Flbocsatas

D E F|Elhalalozott K L Ly M H Hy
felmentés végkielégités .

C|Cs K.ozds megegyezés Mind

B lemondas

A

nincs 2
Muyugdijazva vetele
= Rendkiviil felmentés
Rekord: M| Rendkivili lemondas | M T Sziretlen | Ke
Sz lejart
Téwves bejegyzés

Beirjuk a jogviszony megsziinésének datumat, valamint kivalasztjuk a megsziinés okat. A két
mez06 kitoltése utan aktiv lesz a Megsziintet parancsgomb, melyre kattintva a dolgoz6 fontosabb

adatait elhelyezi egy masik tablaban, s torli a dolgozok listdjabol.

A Jogviszonyok karton az el6z6 munkaviszonyok és a jelenlegi jogviszony nyilvantartasara
szolgal. Erre azért van sziikség, mert a kozalkalmazottként eltoltott id6 alapjan soroljuk be a
megfeleld fizetési fokozatba, ennek alapjan szamolja a program a jubileumi jutalom
esedekességét, vagy jelzi, hogy a kolléga kotelezhetd-e a 120 6ras képzésre, innen szdmithatod
a munkaban t61tott 1d6, stb.

A Szerkesztés gombbal lesz szerkeszthetd a segédirlap.

A Szakképz. karton a dolgozd szakképzettségeinek nyilvantartasara hivatott, tehat pl.

-2 Uj szakképzettség - O X alapdiplomaja, = masoddiplomai,
kKépzettzégkdd 1| & dolgozd neve:|[ T szakvizsgéja. Innen
Személykadia:
A seakkeprotisag kezdeményezhetjiik Uj
Meanevezése  [Tanitd szakképzettség felvételét.

Szak, mi.terilet |lestnevelés-konpvtar

F.elte: 1982, 05. 20, Torzskonyw szém: (561952

iPed. toglalkozasahoz ez szamit alapdiplarnanak’? v

M egjeqpzések: F.erezkedelmi diplomaja mar korabbi, de ez
a pedagdgus alapdiplomaja.

Rendben




Tovéabbképzéseiket a Képzés karton segédiirlapjan vezetjiikk. Innen kezdeményezhetjiik 0j

tovabbképzés (mely pedagogus

E UjKépzés — O X

nem

k.épzéskad 1| Adolgozdreve: |7 T
Személykodja:

A bdpadx
Cime |ﬁ.datbézis-kezelés
Oraszéma 120 Beszamit? ~

k.&pzid intézmeny: |EKTF

Mikor vegzett’? 1999, 05. 20. Tanusitvany =z, |23/1999
Tipusa: [m_v
Megjeguzések:
Rendben
E Uj feljegyzés — O X

Feliegyzéskad: 18| Addgozd neve: [ - .
Személykadia:

A fellegyzés:

Datum: | 2018, 03 03,

B alezet

Equéb
Fegyelmi
Gyermekek,
Jutalorn

b inizités

Rendben

szakképzettség) felvételét.

A Felj. kartonon a dolgozo

jutalmazasaval, kitiintetésével,
esetleges fegyelmijével, sziiletett
gyermekeinek adataival, stb.
kapcsolatos feljegyzéseket
rogzithetjiik.  Uj  feljegyzés
l1étrehozasakor megjelenik egy Uj
ablak,

értelemszerlien kitoltjiik.

melynek adatait

Az E.ii. kartonon a kotelezo

egészségiigyi vizsgalat

eredményét és idejét tartjuk nyilvan. Szintén a Szerkesztés gombbal lesz szerkeszthetd a

segédirlap.

A Lekérdezések kartonon a jubileumi jutalmak idépontjai, a hét évenkénti tovabbképzések

Munkaviszony Jogviszonyok Képzés E.ii Felj. Lekérdezések

Fizetési fokozat bazisa az

- ; =f Hétévenkénti képzési ciklusai:
ozzzes munkaviszony alapjan

1. 2005, 08. 31.
1986, 08, 16, 1338, 09. 01, |
Jubileumi jutalom bazisa 2. [2005 09, 01, 201, 08, 31,
: 3 |26 09 01 2023 08 31,
1986, 08, 16, 4

Jubileumi jutalmak idépontjai: Jelenlegi képzési ciklusa:
25 éves: |HNNNCEE (207608, 01. - [ 2023 08 31,
30 éves: |2016 03 1R Szakvizsgat tett: 009, U6, 30,

40 éves: |2026. 08, 1E.

Képzési idpontok frissitése ‘

eredményt,

iddintervallumai, a jelenlegi képzési
ciklusa, szakvizsgainak idépontja(i),
mint szamitott mezdk talalhatok.

Ezek csak akkor adnak korrekt

ha a munkavadllaloi

adatok hianytalanok és pontosak!

(A szamitasok a 2018. januar 1-i jogszabalyi

feltételeknek megfelelnek.)



Tanuléi adatok médositasa és torlése

Héarom kartonra vannak csoportositva az adatok.

= Tanulék — O *®

Ezen az urlapon lehet karbantartani a tanuldi adatokat.

Személyi azonositd: 618 *

Jogviszony Sziils adatai Bejegyzések

Diakig.szama: Iﬁ
Jellege: [TERTEL .| Dsztaly: (3 | TAl-szam: i MérésiAz: |G

Az intézmény, ahonnan
érkezett:

A tanuldi jogviszony megszuntetése

Datuma: Oka: |nincs w

Ahova tévnzik:|

Modositashoz felold

DEF|EEyHIJKLLyMNNyI]fIPI]HS|TUVW
C|Cs | Mind Sz [Ty |0 X%
B Y
A KILEP ‘ z | 75

Uj személy adatfelvétele

Rekord: M 1, Gsszesen 116 | ¢ M T. Szliretlen | Keresés

Jogviszony karton: Tartalmazza
M a jogviszony jellegét (nappali vagy magantanuld),
az osztalyt, melybe a tanul6 jar,
a didkigazolvany szamat,
a TAJ szamot

a mérési azonositdjat

NNNNEN

azt, hogy a tanuldé honnan érkezett (melyik 6vodabol vagy iskolabol keriilt
intézményliinkbe).

A jogviszony jellegén és az osztalyan kiviil mas adat megadasa nem kotelezd, de a kiilonb6zd
listak készitéséhez (pl. véddoltasra kotelezettek) nagy segitség lehet. Lasd: Tanuloi listak

Ezen a kartonon tudjuk megsziintetni a tanulé jogviszonyidt is.

¢ Miutan ez a miivelet a végrehajtasa utan nem vonhaté vissza, veszélyes miiveletnek

minosil!




A megsziintetés modja:

A tanuldi jogviszony megszuntetéze

Datuma: [~ 2015 06, 15. Dka: |G v

E lhalalozatt
Ahova téwuzik;l k.ozépizkolaba keriilt
b &z izkolaba ment
hincs
Tankotelezettzéage megzzlint
Téves bejequzés

Szerkeszthetévé kell tenniink a mezdéket (Modositdshoz felold), majd beirjuk a megsziinés
datumat és kivalasztjuk a jogviszony megsziinésének okat. Azt is itt adhatjuk meg (a kés6bbi
nyomon kovetés érdekében), hogy hova (pl. melyik iskolaba) tavozik a tanul6. A harom mezd
kitoltése utan DUPLA kattintassal aktivaljuk a Jogviszony megsziintetése parancsot. Ha a
mezOk kitoltése jo, a tanuld adatait elhelyezi egy masik tablaban, s torli a tanuldk listajabol. A
tanulora vonatkoz6 feljegyzések elvesznek! Amennyiben szeretnénk pl. a sajatos nevelési
igénnyel Osszefliggd bejegyzéseinket a tanuld Uj iskoldjanak -eljuttatni, azt a tanuld

jogviszonyanak megsziintetése eldtt nyomtassuk ki!

A masodik kartonon a sziilé adatai szerepelnek, a harmadikon egy segédiirlap segitségével
taroljuk a tanuléra vonatkozo6 bejegyzéseinket.

Uj bejegyzést az Uj bejegyzést teszek gombbal kezdeményezziink. Hatasara megnyilik egy 1
ablak. Ki kell tolteniink a bejegyzés | = Uj bejegyzés - o X

. . . . Bejegyzéskdd 49| Atanuldneve [T T S
datumat, ki kell valasztanunk a | = 4
Személykadja;

bejegyzés tipusat, majd természetesen

Daturn: | 2018 03. 03, A bejegyzés:
a bejegyzés szovegét. A Rendben |rtipea Dicsi-

gombbal fejezziik be, s térjiink vissza o
Eayéb

a tanul6 bejegyzés-listdjahoz. Feqyelmezés
Feagyelmi

Modositasa (hibajavitas végett) a Felmentes

Sajdtoz nev. igény

Javit gombbal torténik. Itt nem 1
szerkesztdablakban dolgozunk, Rendben

hanem a Bejegyzések karton segédiirlapjan. A javitas befejezése és automatikus mentése akkor
torténik meg, ha az tirlaprol lekeriil a fokusz (pl. a karton cimkéjére kattintunk).

A szlirés €s rendezés ugyanugy elvégezhetd, mint a Személyek ablakban.
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Tanuloi listak

=3 Tanulé listak — O '

Tanulo1 listak

D slvné ugztélyné\rgu[ E fol . K.ét datum kozott

zztalynévsor . mérési az.-val yvfolpamnévsor_ . sziiletettek.___
Oszztalpnévysor Keresés mérési Eviolyamnévzor Akiknek megsziint a
alapadatokkal. .. az. alapjan alapadatokkal... jogriszonyuk

Osztalpnéysor E vfolyamnévsor

TAJ zzammal. .. Bejardk TAJ zzammal... Bejegyzések...
Szemeélyes adatok T anuldi adatok . -
. Py L. . P A Szamszeriien
valtozazainak naplizaza madozitazainak naplizaza

ﬂ

Osztalynévsor... Megadjuk az osztaly nevét (pl. 3b), és kapjuk a névsort, melyet aztan

nyomtathatunk, bemasolhatunk Wordbe, Excelbe, stb.

Osztalynévsor alapadatokkal... mint az el6z0, de tartalmazza az adott osztaly tanuldéinak
nevét, sziiletési idejét és helyét, didkigazolvanyanak szamat, anyja nevét, allando lakcimét és
osztalyfonokének adatbazisbeli azonositdjat.

Osztalynévsor Taj szamokkal...A tanul6 nevét, sziiletési idejét és TAJ szamat tartalmazza.
Csoportos orvosi ellendrzések listdja.

Osztalynévsor mérési azonositoval... A tanulok nevét, oktatdsi €s mérési azonositojat
listazza.

Keresés mérési azonosito alapjan... Ha ismert mérési azonositohoz keressiik a tanul6t, ebben
a pontban talalhatjuk.

Bejarok... parancsgombbal olyan listat kapunk, mely a nem helyi allando lakéssal rendelkezdk

nevét, osztalyat tartalmazza, valamint a telepiilést, ahol az allando lakhelytik van.

Amennyiben az évfolyamon tobb osztaly van, az évfolyamokra vonatkoztatott adatokat kapjuk
az Evfolyamnévsor... stb parancsgombokkal.

Két datum kozott sziiletettek... Gyakran van sziikség olyan tanuloi listara, mely életkorhoz
kotédik. Ehhez késziilt ez a lekérdezés. Megadjuk a kezdd datumot és a zard datumot szigortian
€é¢/hh/nn datum formatumban (pl. 2010/09/01), s kapunk egy listat, melyben a fenti idészakban
szililetettek neve, sziiletési ideje, anyja neve és osztalya szerepel.

Akiknek megsziint a jogviszonyuk... Azoknak a tanuldknak a listajat kapjuk, akik barmely

okbol mar nem tanul6i intézményiinknek (akiknek megsziintettiik tanuldi jogviszonyat).
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Bejegyzések... Ez egy olyan listat ad, mely osztaly szerint, €s/vagy a bejegyzé€s tipusa szerint
valogatja ki a tanuldkat (azokat, akiknek van bejegyzésiik). Ha nem adunk sziréfeltételt,
minden bejegyzést listdz. A tablazat tartalmazza a tanuld nevét, osztalyat, a bejegyzés tipusat,
a bejegyzés teljes szovegét és a bejegyzés iddpontjat.

Innen érheto el a Személyes adatok valtozasainak naplézasa, mely minden személy valtozas
elotti adatait rogziti. TObbszori valtoztatas természetesen tobbszori bejegyzést eredményez.

A tanuloi adatok valtozasainak naplézasa az eldbbihez hasonlo, de csak a tanulo6i jogviszony
keretében tarolt adatok valtozasait tartalmazza.

A Szamszeriien ablak a tanulok és dolgozok szamszert statisztikai adatait mutatja. Tanul6knal
az osztalylétszamokat, a lanyok szdmat osztalyonként, illetve az évfolyamoknak a tanulok
allado lakasa szerinti szamszer(sitett 6sszetételét adja (a bejard tanulok sziirésére valo).
Ugyanez az alkalmazottaknal munkakorok szerinti 1étszamadatokat, munkakordk szerint a ndk

szamat, valamint a dolgozok allado lakdsa szerinti statisztikdjat mutatja.

Dolgozoi listak

= Dolgozsi listak o x

Dolgozo1 listak

Sziiréz az alabbiak zzerint:

Munkakor,
foglalkoztatas. .

Fizetési

T besorolas. .

Aktiv dolgozoi

Képzési ciklusban

Fiz. fokozatban

lista Szakképzettség teliesitett. .. lépnek.__.
Statuzzban Munkaban toltott A 7 évenkénti Megszziint a
lévik idid képzések ciklusai | munkavizszonya

Szemeélyes adatok
yvaltozazainak naplozaza

Dolgozdi adatmodositasok
naplizaza

‘ Szamszerien

ﬂ

A Teljes dolgozoi lista a neveket €¢s a munkakoroket tartalmazza.

Az Aktiv dolgozéi lista kihagyja pl. a GYES-en 1éviket.

A Statuszban lévok listaja azt a névsort adja, akik hatarozatlan kinevezéssel rendelkeznek, s a
neviikon kiviil azt is jelzi, hogy éppen most aktiv dolgozok-e.

Munkakor, foglalkoztatas... A munkakor €s a foglalkoztatas jellege szerint sziirhetjiik meg a
dolgozokat. Az eredménylista a nevet, sziiletési nevet, sziiletési idot, munkakort és a

foglalkoztatas jellegét tartalmazza.
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A Szakképzettségek szerinti szlirés harom paraméter (Név, szakképzettség ¢€s szakteriilet)
szerint szlr. Segitségével pl. azonnal listdzhatjuk azokat a tanitokat, akik a testnevelés
szakteriileten szereztek képesitést; de itt kaphatjuk meg egy adott személy Osszes
szakképzettségének listajat is. Ha nem teljes szora keresiink, hasznalhatjuk a * karaktert. Pl. a
test* a szakképzettség mezoben listdzza testnevelés szakosokat ¢és a testnevelés
miveltségteriileti tanitokat is.

A Munkaban toltott idé munkavallalonként listdzza a mai napig munkaviszonyban toltott
évek, honapok, napok szamat, ill. hogy kozalkalmazottként mennyi idét dolgozott.

A Képzések az eddig teljesitett tovabbképzések sziirését végzi név ill. képzéstipusok alapjan.
Képzési ciklusban teljesitett... a jelenlegi képzési ciklusban teljesitett tovabbképzések
szlirését végzi.

A 7 évenkénti képzések ciklusai a teljes pedagogusallomany tovabbképzési kotelezettségét
mutatja gy, hogy név szerint listdzza a szamitott képzési ciklusok kezdd €s befejezd idejét, ill.
azt, ha az illeté mar nem kotelezhetd tovabbképzésre.

Fizetési besorolas sziiro fizetési fokozat ill. fizetési osztaly szerint képes sziirt listakat adni.
Fiz. Fokozatban lépnek... olyan paraméteres lekérdezés, mely az adott év megadésa utan adja
azoknak a listajat, akik az adott évben soros eldlépésre kovetkeznek. Amennyiben ez az év az
aktualis év és a lista nem Tlires, itt azonnal meg is tehetjiik az adatbazisban torténd atsorolasukat
(Januar elején igy a legegyszeriibb az adatok modositasa). Figyelem! A program nem tudja az
atsorolasi nyomtatvanyt elkésziteni, csupan az adatbazisban végzi el az alkalmazottak adatainak
a modositasat!

Megsziint a munkaviszonya... Azoknak a dolgozoknak a listdjat kapjuk utols6d érvényes
adataikkal egyiitt, akik barmely okbol mar nem dolgozo6i intézményiinknek (akiknek régebben
megsziintettiik a munkaviszonyat).

Innen szintén elérhetd a Személyes adatok valtozasainak naplozasa, A dolgozoi adatok

valtozasainak naplozasa, és a Szamszerien ablak is.
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Tanévvaltas

A Tanévvaltas meniiben az osztalyok feljebb sorolasat végezhet;jiik el.

Figyelmeztet

Legutdbbi Figyelem!

tanévvéltds:  Tanévvaltas elott a 8. osztalyos

o014, 08, 15, Dsztalyismétioket léptesse at (valamelyik)
hetedik osztalyba [Tanuloi adatok modositasa >
Jogviszony > Osztaly], a tobbi nyolcadikost pedig
leptesse ki! Az alsobb osztalyba jaro
osztalyismétloket csak a TANEVVALTAS elvégzése
utan léptesse at uj osztalyukba!

A tavozok kiléptetése:

Egyenként torténik, hogy bejegyezhesse, Tanévviltas
melyik kizépiskolaban folytatja

tanulmanyait.
[Tanuldi adatok mddositdsa > Jogviszony].

Ha még nem tette meg, valassza a
VISSZALEPES gombot!

Az ablakban lathato a legutobbi tanévvaltés ideje és egy figyelmeztetés van a tanévvaltas eldtti
kotelezd teendOkre. A nyolcadikosoknak elébb meg kell sziintetni a tanuloi jogviszonyat
(egyenként, bejegyezve hogy hova, melyik kozépiskolaba keriilt), az esetlegesen osztalyismétlo
nyolcadikost el kell helyezni (valamelyik) 7. osztalyba, s csak ezutan lehetséges a tanévvaltas.
Az alacsonyabb osztalyba jar6 osztalyismétld tanulokat mindegy, hogy a tanévvaltas eldtt vagy
utan Iéptetjik at 0j osztalyukba. Amennyiben taldl a program nyolcadikost, nem engedi a

taneévvaltast!

Megszakrtva!

¢ Mégvan kiléptetésre vard nyolcadikos! Vilassza a VISSZALEPES gombot!

Programismerteto

Csak a program {6 funkciojat, valamint a kezd6 1épések sorrendjét irja le. Nem potolja ezt a

hasznalati atmutatot.

Es végiil:
Sok év vezetdi tapasztalata alapjan fejlesztettem, hasznaltam ezt az alkalmazast. Biztosan
lehetett volna egyszeriibben, masként, de ez lett beldle. Aki ezaltal véli/tudja konnyebbé tenni

a vezetdi munkdjat, hasznalja batran. Egy probat biztosan megér.
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Nalunk az iskolatitkar toltotte fel az adatokat az én feliigyeletem alatt (S teszi ezt ma is),
hozzaférése pedig az iskolai haldzatban harom fének volt/van: igazgato, ig. helyettes,
iskolatitkar.

Sokat segitett az éves tervezO munkaban (pl. dolgozok soros elSléptetésének, jubileumi
jutalmainak tervezése, a tovabbképzési terv elkészitése, nyomon kovetése).

Statisztikai kimutatasait is jol hasznaltuk a mindennapi munka soran (pl. lista az adott koruakrol
véddoltashoz; osztalynévsorok; mérési eredmények nyomon kdvetése; sziilo elérhetdsége,...)
Ami nem maradhat ki ebbdl a leirasbol: a vezetdi felelosség nem atharithato. Hogy is mondjak
ezt a jogaszok?

A szerzo az alkalmazando jog dltal megengedett legnagyobb mértékben kizarja felelosségét
valamennyi specialis, eseti, kozvetett vagy kovetkezményes karért (ideértve tobbek kozott az
informacio elvesztésébol szarmazo karokat és egyéb vagyoni hatranyt), amely a termék
hasznadlatabol vagy hasznalhatatlansdagabdl ered, még akkor is, ha a szerzot az ilyen kdrok
bekovetkezésének lehetoségerol tajékoztattak. ™

En is ezt jelentem most ki. Ha pedig valakinek kérdése van, szivesen segitek!
Toth Sandor
nyugdijas tanar, igazgato

toths1952@gmail.com
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